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о ведении журналов
тренеров-преподавателей NrY ДО

- нормативно-финансовый
док).мент, отражающий состояние образовательного процесса

1. Общие положения:
1,1, Настоящее Положение разработано в соответствии с рекомендациями по ведениюжурнаJIа )чета работыr о"дu"о.оu дополнительного образования.

lrl''T:XiffiTaНЦT":'ffi ;ж;ннr,;йи*IхтребованийкоформлеЕию
1.З.Журнал:

ш

rIреждения.
1.4.Журнал является
дюсш.

показателем }црЕвленческой культуры МУ До Некрасовской
1, 5,Веденио журнала обязательно для каждого тренера-преподаватешI.1,6"ЩиректоР и заN{естИтель диреКтора пО УВР обесПечиваюТ хранение журнчUIов.1,7,ЗамесТителЬ директора по УВР дua, р"ооr."о*"" tIо ведению жypE€tJIa.

]I 
Порядок оформления журнала

1, Все страIrицы журнала должны быть оформлены в едином, деловом стиле. Все записи вжурЕале должЕы вестись четко, аккуратно.
2. Тренер-преподаватель зztписыв
ЗаНЯТий;-фЙилrло ) имя, o""..,"ou"o]oIJ"J^H# Ж;.ХlJ,ЧНХ",#-Х'i;г!I;,i;li,*?
rr:ffi;"ЖJзменени,I расписания проводятся в соответствии с расписанием ,o"".oul
з. запись,*,i"Жi,iТffi":i*T"".Ё tr#Jfi#^:ffi: 

- r'vrl

- датапроведения;
- содержffIие занятия;
- количество часов работы в соответствии с расписаЕием занятий.4. Фшлилия, имя воспитанников вIIосится полностью.5, Тренер-преподаватолъ cocTaBJUIeT <<Список 

"Ъr-;*"хся в кружковом объединении>>,
;ruт;;;:'"""#""" 

о родител,ж И кJIассноМ руководиТеле обlлrЙщегося)
ооучаrойи-"r;;;::;ffi";;;1""fi'УЛПЫ, ВЫбЬТВlДЦg И прибilвшие вносятся в <<список
с ук€tзанием даты прибытия, 

""ru"r#"'ffi?##еРОМ-'Ре''ОДаВаТеЛеМ 
на всех страницах,

7, В течеIIие 1^r"б"о.о .оо, йер-преподаватель систематически

ýfffrffi-;#:О*'КИХ ДОСТИ*ЪП'""' обу"а.щ"хся>, оуч"r ru".о*"* мероприятий с

i;-]i,ll'l1-.T'#HНr'"" систеМаТически проводит с обу.rающимися инструктаж по

Ь';",*foffiсoкpаITIeния,(нaпpимеp,coд.ниe)слoжEoсoкpaщeнEЬIeслoBa
- исправление или стирание.
- ставить в клеткzж, предназначеннъх
- ЗаПИСИ караЕдаrrтом. 

К ДЛЯ ОТМеТКИ ОТСУГСТВУЮЩИХ На ЗаНятиях, тоtIки;
11,Категорически запрещается допускать воспит€lнников к работе с )Iсурналом.

III Контроль за ведением журнала

j.,,t,#"u,,.H'Orr:-o" осуществJUIется администрацией не реже 1 раза в KBapT€lJI.

ЗаМеСТител"* o"o.oij#Hlr-Ё*H€lJl') 
ЗаПОЛНЯЮТСЯ ДИРеКТОРОМ rryеждения или

l-ffri#i"-


